2018～2019学年第二学期学生工作处主要工作周安排表

	周  次
	主     要     工     作
	备   注

	预备周
(2.20.-2.23.)
	做好学生报到各项准备工作
    完成部门工作计划
	

	第一周
(2.24.-3.2.)
	报到情况汇总及开学常规检查
召开学生工作例会
经济困难学生档案收集整理  
全国资助管理系统信息录入
	

	第二周
(3.3.-3.9.)
	完成辅导员队伍配备情况调查 
做好勤工助学学生申请和培训
资助绩效评价填报
	

	第三周
(3.10.-3.16.)
	启动校级各系学生评先评优表彰工作
召开西藏生管理工作座谈会
低保学生及外省建档立卡贫困学生材料收集审核
	

	第四周
(3.17.-3.23.)
	完成2019年下半年住宿资源测算工作
启动“320”趣味心理活动
	

	第五周
(3.24.-3.30.)
	组织学生开展资助绩效评价网上调查问卷
启动省、市级学生个人和集体学生推优工作
	

	第六周
(3.31.-4.6.)
	召开学生工作例会  
与团委合作组织三校区清明祭扫暨成人宣誓仪式
2019届毕业生登记表收集、审核
	

	第七周
(4.7.-4.13.)
	[bookmark: _GoBack]推选报送2018省高校辅导员年度人物
开展学校心理辅导老师培训
	

	第八周
(4.14.-4.20.)
	发放上学期表彰证书及奖学金  
 开展心理健康教育微电影拍摄大赛
春季中职助学金、国家助学金、西藏生生活补助卡号统计、发放
	

	第九周
(4.21.-4.27.)
	组织召开经济困难学生座谈会  
组织人员参加省辅导员技能大赛及观摩学习
	

	第十周
(4.28.-5.4.)
	召开学生工作例会  
发放中职助学金及二师院国家助学金
家庭经济困难学生生源地信用助学贷款预申请、审核
	

	第十一周
(5.5.-5.11.)
	召开全校学生工作大会
完成部分违纪学生处分撤销 
	

	第十二周
(5.12.-5.18.)
	完成学生生源地贷款预申请  
做好江苏省高校资助报表
	

	第十三周
(5.19.-5.25.)
	开展“5 25”心理健康系列专题教育活动
2019届毕业生档案工作会议
	

	第十四周
(5.26.-6.1.)
	完成中职助学金及省厅国家助学金发放
完成免费男幼师、西藏生生活补助发放
	

	第十五周
(6.2.-6.8.)
	召开学生工作例会
生源地贷款毕业生诚信教育、毕业确认
	

	第十六周
(6.9.-6.15.)
	2019届毕业生学籍卡打印、整理
制定关于学生放假的工作安排
	

	第十七周
(6.16.-6.22.)
	完成下学期学生住宿人数调查
完成下学期宿舍调整预案 
	

	第十八周
(6.23.-6.29.)
	完成生源地贷款毕业确认工作  
做好校先进班级、优秀班主任评选
违约学生贷款催还
学生评语工作
	

	第十九周
(6.30.-7.6.)
	做好非毕业班学生安全离校系列工作 
完成毕业生学历注册、档案的整理工作 
做好毕业典礼工作
	


注：各周工作可根据实际酌情调整。

